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Kính gửi:  Ban Thường vụ các huyện, thị, thành Đoàn

                                     và Đoàn trực thuộc.

Thực hiện Điều lệ Đoàn và Hướng dẫn thực hiện Điều lệ Đoàn TNCS Hồ Chí Minh khóa X. 
Căn cứ Hướng dẫn số: 44 HD/TĐTN, ngày 04/11/2013 của Ban Chấp hành Tỉnh đoàn Điện Biên về một số nội dung về nghiệp vụ công tác đoàn viên.
Qua nắm bắt tình hình thực tế về việc cấp thẻ và quản lý thẻ đoàn viên của các huyện, thị, thành Đoàn và Đoàn trực thuộc. Ban Thường vụ Tỉnh đoàn Hướng dẫn Quy trình cấp phát thẻ đoàn viên cụ thể như sau:
1. Đối với Chi đoàn
- Đoàn viên nộp cho Chi đoàn 01 ảnh màu 3x4 (áo có cổ, ảnh mới chụp trong vòng 3 tháng), phía sau lưng ghi rõ họ và tên, ngày tháng năm sinh của đoàn viên.

- Ban Chấp hành chi Đoàn lập danh sách trích ngang đoàn viên đề nghị cấp thẻ, gồm các cột: số thứ tự, họ và tên, ngày tháng năm sinh, ngày tháng năm vào Đoàn, nơi vào Đoàn, đơn vị công tác (danh sách trích ngang phải chính xác, có xác nhận của Chi ủy, Chi bộ ), Ban Chấp hành Chi đoàn gửi ảnh và danh sách trích ngang về Đoàn cơ sở trực tiếp.

2. Đối với Đoàn cơ sở

- Rà soát danh sách của chi đoàn trực thuộc, làm tờ trình đề nghị cấp thẻ đoàn viên kèm theo Hồ sơ (danh sách trích ngang có xác nhận của cấp ủy và ảnh của đoàn viên) gửi huyện đoàn và tương đương.

3. Đối với các huyện, thị, thành Đoàn và Đoàn cơ sở

Rà soát, xem xét hồ sơ xin cấp phát thẻ đoàn của cơ sở, mua thẻ, dán ảnh và ra quyết định chuẩn y, làm tờ trình đề nghị Tỉnh đoàn đóng dấu nổi thẻ đoàn (gửi về Tỉnh Đoàn danh sách gốc của cơ sở).

4. Đối với Tỉnh đoàn
- Kiểm tra thẻ đoàn, danh sách trích ngang, đóng dấu nổi thẻ đoàn.

* Lưu ý:
- Sau khi có thẻ, Đoàn cơ sở tổ chức trao thẻ đoàn cho đoàn viên (gắn với các cuộc họp chi đoàn).

Đoàn viên quản lý thẻ cẩn thận, không được tẩy xóa, khi mất hoặc hư hỏng phải báo cáo làm thủ tục đề nghị cấp và đổi lại thẻ đoàn.

- Các đơn vị có nhu cầu mua thẻ liên hệ trực tiếp  Ban Tổ chức Trung ương Đoàn, điện thoại 04.62702610; 04.62702602, Email: bantochuctwd@gmail.com hoặc Công ty cổ phần văn hóa Thanh thiếu niên, điện thoại: 0912.294.998; điện thoại/fax: 047756685; 0437750181, Email: nhasachttn@gmail.com.    

Ban Thường vụ Tỉnh đoàn đề nghị Ban Thường vụ các huyện, thị thành Đoàn và Đoàn trực thuộc nghiêm túc triển khai thực hiện tốt quy trình để việc quản lý thẻ đoàn viên chặt chẽ, đạt hiệu quả.
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