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ĐỊNH HƯỚNG ÔN LUYỆN HỘI THI TIN HỌC CÁN BỘ CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC TRẺ TỈNH ĐIỆN BIÊN LẦN I - NĂM 2016

I. PHẦN THI TRẮC NGHIỆM


Chủ yếu gồm các nội dung căn bản sau:


1. Các câu hỏi về cấu trúc máy tính và hệ điều hành máy tính


- Các thiết bị của máy tính, các bộ xử lý số liệu máy tính


- Các chức năng của các bộ phận máy tính


- Các loại phần mềm ứng dụng trên máy tính

- Ứng dụng các thao tác căn bản với hệ điều hành


2. Ứng dụng bộ Microsft Office 2010


- Các thao tác thiết lập, định đạng, trình bày trong Word, Excel, Powerpoint để phục vụ cho công việt soạn thảo văn bản.

- Các xử lý thêm, sửa, xóa, chèn các đối tượng, các thiết lập khác liên quan đến trình bày văn bản hành chính


- Các nhóm hàm căn bản trong tính toán Excel 2010 (nhóm hàng ngày tháng, thống kê, tính toán...)


- Các nhóm phím tắt thường dùng Word, Excel, Powerpoint 

3. Mạng máy tính và thư điện tử


- Căn bản về mạng LAN, Internet...

- Các ứng dụng của Mạng LAN, Internet trong thực tế...

- Các ứng dụng các dịch vụ trực tuyến...

- Các ứng dụng của thư điện tử...


II. PHẦN THI THỰC HÀNH


Dùng các hàm tính toán cơ bản của Microsft Office  Excel 2010 để tính toán đối với bảng số liệu cho sẵn, dùng các kỹ năng của Excel để trình bày...
Dùng Microsft Office Word 2010 để soạn thảo văn bản hành chính theo chuẩn thông tư 01/2011/TT-BNV.

III. PHẦN THI TẬP THỂ

- Vận dụng các kỹ năng CNTT để: Khai thác mạng Internet, xử lý số liệu; soạn thảo văn bản; tạo bài thuyết trình bằng slide.


VI. PHẦN THI SÁNG TẠO


- Thí sinh thực hiện theo khoản 3, điều 2 của thể lệ "Hội thi Tin học khối cán bộ, công chức, viên chức trẻ tỉnh Điện Biên lần thứ I - năm 2016" kèm theo của Kế hoạch phối hợp số 218/KHPH/TĐTN-STTTT ngày 25/5/2016 giữa Tỉnh đoàn Điện Biên và Sở Thông tin và Truyền thông.
